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MANUAL DO USUARIO

Introducao

O Conselho Regional dos Corretores de Imoveis do Estado de Sdo Paulo -
CRECI-SP - em parceria com a Microsistec entregam a vocé, corretor, a sua primeira
e mais eficiente ferramenta de trabalho: o SCIWin versao CRECI-SP.

Neste software, somente vocé corretor ativo do CRECI-SP ira administrar sua
carteira de imoveis bem como os dados dos seus respectivos proprietarios. Efetuar
consultas para utilizacdo interna, bem como pesquisas para um rapido atendimento
aos seus clientes e muito mais.

Como ferramenta adicional também fornecida gratuitamente neste pacote,
vocé recebe o SCI Photo Studio, um poderoso programa capaz de tratar as fotos de
seus imoveis automaticamente, alem de oferecer os melhores recursos para edicao
de fotografia necessarios a uma excelente apresentacao.

Além de administrar sua carteira de imoveis e inclusive suas fotos, o SCIWin
versao CRECI-SP conta ainda com recursos exclusivos fornecidos pela Microsistec e
pelo Conselho Regional dos Corretores de Imodveis do Estado de Sao Paulo,
oferecidos a vocé que e corretor ativo deste Conselho.

Rede CRECI-SP - Compartilhe os imoveis que desejar com outros corretores,
aumentando suas possibilidades de venda. Consulte ainda imodveis de outros
corretores disponibilizados na Rede CRECI-SP, encontrando sempre o imovel ideal
para seu cliente.

Portal de Imodveis CRECI-SP - Divulgue gratuitamente seus imodveis no maior
portal de iméveis do Estado de S&o Paulo. Este portal contara com milhares de
visitas mensais, sendo uma indispensavel ferramenta de divulgacao.

Servigos CRECI-SP - Cadastre-se em palestras e cursos, consulte servigos on-
line em sua cidade e regido, localize cartérios, visualize mapas, entre em contato
com o CRECI-SP ou sua Delegacia, procure telefones Uteis e muito mais.

CRECI-SP e Microsistec, uma parceria forte auxiliando vocé corretor
em sua jornada ao sucesso.
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== INSTALACAO

Instalacao passo a passo do SCIWin - CRECI
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Instalacao

== Como Instalar

Iilaltsield Wisaed

E A instalacdo é iniciada automaticamente ao inserir o CD
crmmaremencmnom | Microsistec SCIWiIn. ,

I A g Caso isso nao ocorra e porgue a funcao que gera a

i ks i autoexecucao do CD no seu Windows ndo esta ativada.

"""""""""""" Portanto sera necessario acessar a unidade de CD pelo

Windows Explorer e clicar em SETUP.EXE.

Tela 1 - Preparando a instalagio

Bom-vinds 5o nvialiShiold Wirard da S0rain
(RErd

O Irvs nlfiwedd 5 | iovigand i iresdadar 3 SCTWAR CRICT am ps
corpidador. Pars corbrur, coue e Svage .

Na tela 2, cligue em AVANCAR para continuar a
instalacao, ou CANCELAR para abortar.

A0 D g o sibA Probagde pr bl e cofuie e
Tn A7 s F oA e

Jicr

|
& :
O AsatanDe #5El DOOnha [aRR B0 & Patas b !l ,_-._;._._ﬁd

A partir da terceira tela, clique em | oo =
P , Cliq n ds e s sk ity e it Pt cha o Yok i Tola 2+ Soja Bom Vindo

INSTALAR e o sistema terminara a
instalacao automaticamente. Quando
o instalador acabar os procedimentos,
cligue em CONCLUIR.

|_svohw || weser || Cowrer |

Tela 3 - Pronto para Iniciar Instalagao

(i BT R CRIE ] - Ll [[E il Wi @

— e

e oiehe o ST, CIET
O revarun 30 (o o e ool leucren et wod e et dndim ’.!.1._ :.._-_-md

ﬁ Apusits Eguer i o rebalhisl] Wosrd retel o SEETCREC]. [m pods
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1 | ron iy ] b 0l e an o Tl wn (BT
Choym ary Corciar para s do Lrsk ol Sheec Whorard

| Comelw | [_codee |

Apos concluir a instalacao do programa é criado, em sua area de trabalho (desktop), um
atalho com o icone do sistema. Dé um duplo clique sobre o icone caso queria continuar com a
ativacao do sistema.

Com a carteira do CRECI em maos, clique em SIM para preencher os dados para ativacao.

CREC] Ativagao

Bem vindo ao sistema SCIWin Lite CRECIfSP,

1
\’) E necessério ativar o sistema. Tenha em m3os para ativar o sistema o ndmero do CRECI e seu CPFJCNP)
Deseja ativar agora? (Caso ndo deseje o sistema seré fechado,)

L_sm | N
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== Ativacao do Sistema

7

Para ativar o sistema é necessario estar [* B EEE]
conectado a internet. Caso utilize servidor de =
proxy, o sistema ira detectar e abrir uma tela
com um campo para que seja digitado o
nome de usuario e senha do proxy. (Duvidas,

consulte seu administrador de rede). CPF: Q) %nmemsome et ol e
CRECI: s :
rfl;—-l_ ks 47 NEmiaa
Ativac o do =
SCMWin Lite CRECI! SP o
. . Consulte $eu administrador de rede
i CaLe!
S T 1 e Siga 0s passos:
e
| —— 1 - Preencha seus dados: CPF e
e || | NUmero de identificagdo no CRECI . Clique
em AVANCAR.

Dados obrigatérios junte as CRECI

2 - Leia atentamente os termos de uso
e, caso concorde, cligue em ACEITO para SCIWIN Lite CREC! - Termos de Uso

ik i b e il ol [hs ol a

prosseguir com a ativacdo. Caso clique em T Pt s it ki
NAO, o programa sera encerrado. e

chn Frsniod s g ool ve placensl lsreel. Mol pod s b
]y e e s e, biberine 8L, loebor s S

¥ compagunt Tl Lagra LRl paly Draenekiis 1aan
3 - Confira os seus dados cadastrados | | prie t Hhemmn o
junto ao Conselho. Caso necessite, atualize e S . s i v bl
seu email e telefone. ot s e |
vk, 34 baavra e s ke, s i
. ‘:'“‘“"H"f*‘l“"‘ 5"’-;““:"’“"‘:::‘?::‘; i B toedy ey
i
j Termo de uso do software
v e (L]
e Const R 4 - Coloque a senha para a integracao
i I —G % | do sistema com o Portal de Imodveis do
g CRECI CRECI. Se vocé nao possui senha, o
s ST S programa ira auxilid-lo a cadastrar uma.
et [T - Caso nao lembre sua senha, acesse o site
belegaan | J www.creci.org.br e solicite lembrete de
Senia de Portal CRECH | | =« || | senha ou contate o suporte técnico do
CRECI.

Seu cadastro junto ao conselho

I!'d—nn L

b - Aguarde processamento,
i validacao e pronto! Seu sistema foi
Bt instalado com sucesso.

e . @ CRECI = o

I:mm X
Sanha do Portal CRECK | | ‘ T |

Seu cadastro junto ao conselho




== INICIALIZACAO DO SISTEMA

Funcgoes Basicas do SCIWin - CRECI
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Inicializacao do Sistema

= s Pri i Et Login Inicial —
«= FIIMEIId GldpPd Yo b /2
Apos a ativagdo do sistema, o software apresentarauma | __ N
tela solicitando os dados para “login inicial do sistema”. No | ** il Ut ~—
campo “nome de usudrio” digite 0 nimero de seu CRECI € NO | [ s s niometes ” e
campo "senha”, digite aquela utilizada na ativacao. Tecle | Memedo Usuisio & 8 respectva serha
ENTER L | g el cneotaiosem
) IE""'"" ! a supaile hécnico do peoduta

Cadastre agora os usuarios que utilizarao o seu sistema.

=z Cadastro de Usuario

== Cadastrando Novo Usuario
Para o cadastro de um novo usuario, siga 0os passos abaixo:

- Tecle ENTER no campo codigo (este sera preenchido automaticamente);
- Digite o nome do usuario;

- Digite uma senha;

- No campo "Confirmacao”, confirme a senha digitara reescrevendo-a;

- Selecione com um cligue do mouse as areas que este usuario tera acesso;
- Clique no botao “Incluir”.

== Alterando um Usuario

- Digite o codigo do usuario no “"campo codigo” e tecle ENTER;

- Qutra forma de consulta é digitar o nome do usuario no campo “"nome de usuario” e
clicar no botao consultar;

- Altere os campos desejados;

- Clique no botao "Alterar”;

== Excluindo um Usuario

- Digite o codigo do usuario ou consulte pelo nome como no item anterior e tecle ENTER;
- Clique no botao "Excluir”;

- Confirme a exclusdo do usuario clicando em “Sim”.

< Ladastrn die Upusries

Acompanhe o exemplo: o o
Home do U susio Senha ConfamagEa
" % ) ’ i R,
A usuaria Elisa tera apenas acesso aos modulos “"cadastro e E:im“,_m
atendimento”. Apos a selecao dos mesmos, € so clicar em incluir. 8 < & B
Catadrs |Nandmsic Wbent  Utitites
Os botdes localizados no final da tela de usuario sao: 0
Lisudnias
@ B B & =

Dica 1 - Lembre-se que, ao excluir um usuario do sistema, as informacoes de acesso do
mesmo (historico de alteracbes), serdo automaticamente removidas do sistema,

impossibilitando a identificacdo das acoes deste usuario posteriormente.

Dica 2 - ao cadastrar o primeiro usuario, defina-o com permissdo MASTER, salve e faca
o logoff do sistema. Entre novamente com o usudrio MASTER e cadastre os demais usuarios
com seus niveis de permissao.
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Funcionalidades

== OGIWin - Agenda

O sistema inicia geralmente com a
agenda do corretor logado aberta. Caso isso
nao ocorra, o usuario pode acessa-la atraveés
do menu utilitarios => Agenda de |E===
Compromissos. R

A agenda e de uso restrito ao usuario
“logado”, ou seja, cada usuario cadastrado
no sistema tera sua propria agenda e os
mesmos Nao terao acesso aos COMpPromissos
alheios.

Para criar compromissos siga 0s passos:

1. Selecionar no calendario, a data do
evento a ser agendado.

2. Selecionar ao lado do calendario, a
hora deste evento.

3. No campo inferior esquerdo da agenda vocé tera a opcao de hora inteira ou meia hora
(para sua selegdo). Selecione qual horario deseja.

4. Abaixo dos campos hora cheia ou meia hora, cologue o titulo do compromisso e em
seguida a descrigao. Clique no botdao SALVAR e assim aparecera gravado na agenda o
compromisso com o titulo.

5. Cada horario da agenda pode criar dois compromissos, um na hora cheia e outro na
meia hora.

Abaixo, a sequéncia dos passos enumerados.

(L B
U AR LI & B B
A5 I

EilE, i ——
DEE 210

11:12.13 13
13

EEEREEEN T I ) e z 5 T 12

3 1 1 = = T
{17 o 22" ! =+ - : :
B - o e T : ; i
Y ] ¥ F F-
3 m— 16 & 17 o I i
: ] | 1112 12
= — ! . 1z -
; | n 2

& Ewcands  [JEEN ] o

180
1° Passo - Selecione a data o
P

® Eamuiere (T Gl
2% 0 3° Passo - Selecione a hora

#O900NE e B3 14010
& AT W T M N m

:}-I.FIIIII
o0 ) | (IR [T

L TERDMT D
B L el
v

] [ cava

4° Passo - Titulo do compromisso

5" Passo - CompromissoAgendado
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Icones

O SCIWin versdo CRECI, possui suas ferramentas distribuidas em categorias na barra
horizontal, no canto superior. Abaixo, nos temos a imagem das barras de menu superior e
icones de atalho:

Os icones abrem o0s seguintes modulos (esquerda para direita):
Cadastro; Pesquisa; Internet; Usuarios; SCI Photo Studio; CRECI e Sair do Sistema.

m SCIWin CRECH

Modulo Cadastro
== Descricao

possivel atender as peculiaridades inerentes a cada um, ja que casas, apartamentos,
terrenos, imoveis rurais, comerciais e industriais possuem caracteristicas diferentes entre si.

No entanto, para aprimorar a experiéncia dos usuarios do sistema, a Microsistec manteve
uma estética comum entre os cadastros, facilitando assim a sua visualizacdao e seu
preenchimento.

Para acessar o modulo de cadastro, basta clicar no icone de atalho localizado na barra de

ferramentas. Este icone carregara a tela do “"Maodulo
:
Cadastro” com diversas opgoes. Escolha o tipo de

e imével que deseja cadastrar.
) Igualmente ao icone na barra de ferramentas, os
@’E} Caiustrs de B E;ﬂm* cadastros podem ser individualmente acionados pelo
menu “"Cadastro” e em seguida seleciona-se o item
Cadssio do g Fdomede . | correspondente.
g&.f oresy Eamsecints Os codigos de imoveis no SCIWin s@o numericos,

sendo informados pelo usuario ou incrementados
automaticamente pelo sistema. Caso o corretor ja
disponha de fichas previamente numeradas, estes
codigos poderdo ser informados ao sistema digitando o valor currespnndente no campo
CODIGO e em seguida teclando ENTER. O sistema dispde também de numeracdo automatica,
sempre incrementando a ultima referéncia cadastrada, bastando para isso teclar ENTER no
“campo codigo” ainda vazio.

Tela de apresentagio do MODULO CADASTRO

Dica - Aconselhamos que o usuario ndo reserve faixas de codigos para tipos de imdveis
diferentes (ex.: 0 a 100 - casas, 101 - 200 - apartamentos etc.), ja que as faixas podem ser
sobrepostas com o excesso de registros e os imoveis ja sao separados adequadamente no
momento do cadastro, independentemente de suas referéncias, nao necessitando de tal
artificio.

Outra particularidade do cadastro € o seu modo de navegacao. Para alternar entre as

caixas de selecao, utilize a tecla ENTER. O clique do mouse ou a BARRA DE ESPACQO ativam ou
desativam os boxes.
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== Dicas impnrtantes antes de iniciar um cadastro

:= Cadastros dos Imadveis (casas, apartamentos, terrenos...)

T B Yends [ Terporada 'm;
[ Locacls [ st o FTUN Filends 25000000
Erwimgis M7 | EssspaH® Rl Lz agieo o
AL 000 FAMALHO |¢ﬂiFI:I-EHEH.| At FEIPTL a0
LT -

-

l".j% FLASH CEP

et -

UF Calads

Al

Busca de CEP
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== Gomposicao

Preencha: - Composigao

3 Dormitdnos
- Dormitorios 1 Suftes
-Suites 1 Banheiios
-Banheiros 2 Salas
-Salas 6 Vaga: Garagem
-Vagas de garagem 1 Dep. Empregada

-Dep. empregada

Dica: numa casa que possui 3 dormitorios, sendo 1 suite, cadastre da seguinte forma =>
3 dormitorios, 1 suite e ndo 2 dormitoérios, 1 suite.

~Descngao
=: Descricao Ripare isen

Na descricdo do imovel preenchemos informacoes | AweaExema
como o tipo de casa (geminada, isolada...), area externa | [pommamo
(lavanderia, piscina) e acabamentos (piso,

revestimento).
As opcoes sao acessadas através dos botoes:

|zolada,

Tipo de Casa: pressione o botdo e preencha os boxes correspondentes.
Area Externa: pressione o botao e novamente preencha as opcgoes.

Acabamento: selecione comodo por comodo, e marque suas caracteristicas.
Exemplo: Sala => Piso madeira, em “L" ... dormitorio => piso frio, janela em madeira...

™ Sals (Defimigan de Acabameniog

I Prso Macess [ fizubea a¥é o bein O srmicana 0] Jarwtan de Madows
0 Fisa Fim [ Azuley Pacial O Cepa I Janelae de Al
O] Cupatn [ Mazsa Canda 0O Fa [ m [P
Rovestimonio Exbeene | [ Frtua Tehazsds | [ Gabinets ) Seminn Embusics
] Pees ] Gasso Flebsinsde) ] Box Singies [ 4 Condiciznads
] Grariee Sala D etalher] ] Has Bindes o
0] avanania B am 1 [ Cleast

O Tty O 2 dmberin: O Hedkeorra s mzmn

IO Linzeibmiza O 3 Ambisniz: O Gaknets

== Informacoes Complementares

— Informagoes Complementares

Sdo informagbes como IPTU, energia, agua, | prune [(R$] Venda 0,00
matricula, cartorio, chaves, situacdo da escritura, | Enemgiahe (R$] Locagdo 0,00
informactes de captacdo, valor do imoével entre | Aguahe (RS IPTU 0,00
outros. Matricula N® (A4} Cond. 0,00
. 4 Lativio Contiato de Autorizacdo R

MNunca esqueca de preencher o valor do imovel. —
Este é um dado muito importante para o seu cliente | “"* — L
visualizar . Nimero de IPTU e Contrato de autorizago

OBS: para que o imodvel seja publicado no portal CRECI e/ou na rede CRECI &
indispensavel o cadastro do nimero do IPTU e do Contrato de autorizacdo selecionado.

Esta ultima opcdo encontra-se logo abaixo do campo “R$ Cond.".

Placa: indique se o imovel possui ou nao placa da imobiliaria.

Mobiliado: selecione se o imoével cadastrado possui mobilia.

Distancia relativa: dependendo de qual cidade e estado se localiza sua imobiliaria, esta
informacao € muito Gtil. No caso das cidades litoraneas, utiliza-se este campo para medir a

distancia do imovel em relacdo a praia. Em cidades do interior, utiliza-se para medir a distancia
do imovel em relagdo ao centro, e assim por diante.



== Cadastro de Imoveis - Pag. 16

== Observacoes Gerais

Este campo pode ser preenchido com quaisquer informacoes que nao estejam listadas
entre as opcoes ja existentes. Os dados informados nesta area nao serao exibidos no Portal

CRECI.
== Informacoes Adicionais IR RaLSEs Al —
Mapa Intemet |
Cliqgue nos botdoes mapa, fotografia, pagamento, financeiro e
internet.
Abaixo, seqguem as telas exemplificadas. Pagamento || EEITEIIE]
Financewro || 13/07/200%
Recess
oo s

R e sl L TOE T S e T S PEE, T RS e

in 1n

- Mapa: o programa pesquisa via internet o endereco
GOOogle s s i s wium==m=| do imével cadastrado, facilitando encontrar sua

Riesoltankin B i Mlis Fian ol T : |UCE|IEE§§U-

Y o it ]

-y L\ - Fotografias: apos utilizar o aplicativo SCI Photo
| Studio para a inclusdo das imagens dos imdveis, vocé
e l:' podera visualizar aqui essas imagens. Para saber como

e e = 5 " . B ¥ 5
Gk T s | [NCIUIF @S imagens, consulte a pagina 23 deste manual.
Visializagdo do enderego por satilite

A visualizacao das imagens pode ser
feita de duas formas: com dados do imovel e | mre—aies
fotos nos tamanhos pegqueno ou grande € |ucmmsemsen
através do modo slide show, onde as imagens T
sao vistas em tamanho grande, sem a

descricdo dos dados do imével.

Fala b cha A mlseries

e Show | B fheen e

= Cdraquias de progeenaci S nliimagen ofF (E0II0-EALA|Eg 130 x 360 Pexh

Apresentacio com o dados do imovel

- Pagamentos: a tela serve para indicar os tipos
de pagamento aceitos pelo proprietario para o imovel
cadastrado.

# Forma de Pagamento
Vanda Locacdo / Tempsrada Parmuta
OFGTS] [ Sepuo Fisnga [ Aceia imdvel Mance Vale
R L e S—————— [ | n Caita da Crédio n Frardor n Acopita Irndnl Moo Y gl
Apresentagdo em slide show 0 A vista [ Depésko 00 3 meses | ] Casa
[] Finarciado [ Eige E scstura Fiader m 00 3 dome
® Informacies Financeiras Fﬁqﬂ f::m ﬂ Egg::ﬂ ﬂ :;’:;'ﬁd e
E_lhlwnﬁut Dbservagtes Dbtervagdas
Financera / Banco il o
(R$) SERASA 0,00
NY Parcelas Pagas [R$) Total 0,00 Cadastro de forma de pagamento
N Parcelas b Pager = o
R3] Prestaglo am i - Financeiro: neste botdo vocé registra alguma divida
[RY) Asradas 0.00 gue o imovel tenha, como: restante de parcela de
RS 0.0 financiamento, débitos anteriores de IPTU e condominio.
[R$] Avaliacio 0.00

Informacdes de financiamento
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:: BOTAO INTERNET - Definicao de como ficarao os anincios no Portal

Através do botdo INTERNET é aberta a
tela de definicdo de como ficara o anuncio.
Nessa tela deve ser definida a foto principal
que ficara em destaque e as demais
informacdes que o anuncio ira passar.

Este procedimento devera ser usado
sempre apos a inclusdo de fotos no
cadastro pelo SCI Photo Studio ou, caso
nao tenha foto no imovel, antes de enviar
para internet deve-se usar o botao Internet
para definir o anuncio.

Apos ter incluido totalmente as fotos no
programa SCI Photo Studio, volte ao

*
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cadastro, digite o codigo do imovel e acesse o

botdo INTERNET.

Atencio no médo de exibicdo do imdvel na internet

Selecione qual foto vai ficar como destaque no anuncio, selecione as opgoes de suite, area
util, vagas na garagem ou entao selecione o campo observacGes gerais e escreva como quer

que seja o seu anuncio.

Ndo esqueca de marcar se deseja que o imovel seja publicado na Rede CRECI e no Portal
CRECI. Por padrao, os dois itens vem pré-selecionados.

Quando terminar, clique no botao INCLUIR.

== Informacoes Importantes

1. Para que o programa entenda gque o imovel possui “foto em destaque”, é necessario
apos a inclusao das fotos do imoével no SCI Photo Studio, que vocé acesse novamente o
cadastro deste imovel, clique no botdo INTERNET e escolha uma foto para ficar em

destague no seu web-site.

2. Se vocé ndo escolher uma foto para destaque e atualizar o web-site, ele aparecera

como se 0 imovel ndo tivesse foto.

3. Caso o imovel possua apenas uma foto, mesmo assim € necessario entrar no botao
INTERNET apenas para clicar em INCLUIR. Desta forma, o programa ira entender que
existe apenas uma foto e é essa que sera a “foto em destaque”.

4. Mesmo que o imovel ndo possua foto, vocé deve acessar o botdo internet para

definir quais informacoes devem ir ou nao para a internet.



«= Outros Itens Comuns ao Cadastro - Pag. 18

== OQutros Itens Comuns ao Cadastro

== Botao Confidencial

Quase imperceptivel no cadqstrn, este botdo serve para quando o corretor necessita abrir
o cadastro na frente do cliente. E uma forma do cliente nao conseguir visualizar o endereco
completo do imodvel e os dados do proprietario, evitando aborrecimentos ao corretor.

Para ativar, basta clicar no “circulo vermelho” que fica abaixo do status do imovel e

também na palavra “esconder” localizada logo acima dos “dados do proprietario”. Ative-os
primeiro e depois faca a consulta do cadastro.

SR LaCUR & Casos - Cadastro
e Ll LY enpoace ¥ Cédigo Bl Vends  [] Temperada :
L Langarmerto Ve
g O Locacio O < [ Locacie [ Lmn:qm?nraa ‘ _H
R. JOAD RAMALHO CUHF!DENEIF.L]
Bairo Cidada UF CEP [F0) Baimo Cidade UF CEP [F10]
Botio Confidencial "DESATIVADO" Botéo Confidencial “ATIVADO”™

== Alteracoes no Cadastro

Para fazer alteracbes no cadastro, vocé pode encontrar o imovel cadastrado das sequintes
formas:

- através do codigo do imaovel.

- através do endereco do imodvel, digitando
parte do endereco e clicando no botao * a a4 B’ @’
CONSULTAR, localizado ao lado do botao INCLUIR. o |
Caso haja mais de um imovel com o mesmo B
endereco, navegue entre eles pelas setas de navegacao localizadas IEL E.’ 1‘:’39
préximo ao botdo LANCAMENTO. Para cancelar a consulta clique no =
circulo com um x localizado entre as setas de navegacao.

Consulte as alteragbes que vao sendo feitas em seus imoveis através do botdo
HISTORICO, localizado ao lado do botao EXCLUIR.

O histérico do imovel grava todas as alteracdes feitas no mesmo, inclusive qual usuario
fez a referida alteracao.

Para salvar as alteracoes feitas no imovel, clique no botao ALTERAR.

== Status do Imovel

O Imovel possui 4 tipos de status:

Com um duplo clique no status do imovel abrem-se as demais opcées. Sao elas:

Livre .
Suspensa Temporariamente Alteracao de FLAG de UNIDADE  [X]
Suspensa Definitivamente
Escriturada Anteriormente Suspensa Temporatiaments
I Suspensa Definitivamente
Em seguida e so clicar em confirmar. Escriturada Anteriormente

Confirrmar

Tela de Status do imdvel
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Pode-se consultar iméveis de duas |me =™ e —
fontes: Local ou Rede Creci. T—— e A—) (5

A pesquisa local traréa os imoveis
especificamente cadastrados no banco de
dados do seu sistema. Ja a pesquisa na Rede
Creci trara os imoveis de todos os corretores
devidamente cadastrados e que possuam o
sistema SCIWIN versao creci e estejam |
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Pesquisade imbveis local
Proijuisn o Rk - REDE CIOEC
= = = oM o« am . o Do 1
L L [ - poo Em ambas as pesquisas podemos

ww= | utilizar diversos filtros como critério, entre
eles: finalidade (venda / locacao /
temporada), tipo do imovel (casa /
apartamento / comercial / terreno), faixa de
l preco, area minima e area maxima, numero
-| de dormitdrios, suites, vagas de garagem,

Sy T — o gnt’re putrns. Com os filtros pré-selecionados
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Pesquisa de imdveis da Rede CRECI

No resultado da pesquisa, a numeracao vem com uma nomenclatura na frente.
Ex: CA-00001 = indica que o imodvel é uma casa ou AP-00001 = indica que o imovel é um
apartamento.

Selecionando o imodvel desejado na pesquisa, vocé pode - sem acessar o cadastro - ter
toda sua descricao, na parte inferior da tela de pesquisa, incluindo forma de pagamento,
fotos, chaves, entre outros. No canto direito da area onde sdo listados os resultados existe um
campo com este simbolo <>. Este campo pode ser marcado ou desmarcado, conforme
necessidade de impressao da pesquisa. Apos té-lo marcado, € so clicar em IMPRIMIR.

O sistema foi criado para uso individual de cada corretor. Sendo assim, apenas o corretor
cadastrado no sistema acessa dados completos do imovel, como por exemplo, o telefone de
um proprietario. Quando o imovel € compartilhado na Rede Creci, os demais corretores
cadastrados na rede, tém acesso apenas a _ .
informacdes como: composiCA0 dO IMOVEl © [ i ieaie e P P foen e

= L

Ll = wen = [Team = Hiarfagun A i W D e | orhi

fotos, sem poder alterar estes dados. o e tan o
Lsig T I . e e e T ] T
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Uma funcionalidade interessante da Rede ([ e o e = lom - nm _li ik BIERICL =
CRECI e o envio de mensagens entre QS |[mwumsseaemsire — ssossem man o N Ewaeeds
corretores cadastrados na Rede. P CREEP I I SO
AR A NCARDAAUTIS  CRCECCON Al am w2t

Apoés localizar os imoéveis gque deseja, |~ — - — )

marque-os. - !_.,_.._ ______________ o ees e |

‘__@ i et S T, e e D
‘q,.-"‘" l ¥ e e I

Digite o texto no campo indicado e clique
em “Enviar Mensagem”.

ATEHl;iB: Como remetente de suas mensagens, o sistema encaminhara sempre o seu
e-mail cadastrado no software, juntamente com seu nome e o niumero do CRECI.
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Modulo Internet

== Definicao

Acesse as opcgdes do modulo Internet
clicando sobre o icone com o desenho do
globo.

@ MODULO INTERNET
0 qué vocé deseja fazer?

Este modulo compreende as ~a
ferramentas de integracdao entre o SCIWin - (:) m i :m;’:mu
versao CRECI, Portal do CRECI e Rede CRECI. | =
A partir deste momento as informacgoes que & » Reparar
vocé definiu no botdo internet serédo " Publcagles

enviadas.

Tela geral do Modulo Internet

== Atualizar o Web Site
| @ Avwskrackn de Sne da Web (>

Observacoes importantes: e Vi
- Esta operagao necessita de uma conexao ativa com g | feesisss i
Internet. et
W gl [

- Verifigue se os imdveis foram cadastrados de forma
correta para que nao haja nenhuma informacao errada. | J

- Confira se a foto de destaque esta correta, definida
através do botdo internet do cadastro, antes de envia-la parao
site.

I et by siemasiotee 200
Conectanda ao Web Site

== Suporte Tecnico

Atraves do botao SUPORTE TECNIED, o cliente tem acesso ao suporte técnico do CRECI.

[ § * -t
== Reparar Publicacoes
Reparar publicacbes € uma ferramenta de manutencao dos imoveis enviados pelo

sistema para o portal do CRECI, que pode ser feita pelo proprio usuario e sem a necessidade de
contatar o suporte.

A maioria dos problemas que podem ocorrer na transmissao dos dados para o portal,
como algum imovel que nao esteja aparecendo corretamente ou tenha sido enviado sem foto,
sao reparados através desta ferramenta.

Va digitando quantas referéncias forem necessarias e, uma a uma, clicando em
SUBMETER. Apos digitadas todas as referéncias (codigos do imovel) que desejar reparar,
cliqgue em EFETIVAR ALTERACOES.

Quando vocé utilizar novamente o recurso atualizar web site, as correcoes feitas pelo
“reparar” serao efetivadas.
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Menu Utilitarios

Localizado apenas no menu superior, sem icone de atalho (exceto o do SCI Photo Studio),
temos as seguintes opgoes dentro deste menu:

o SCIWin CREC]

Q 37 SCIPhoto Studio

Checar AtusizacBes na Internst

- SCI Photo Studio: acesso ao programa de inclusdo e edicao das imagens dos imoveis.
- Calculadora do Windows: atalho para utilizacao da mesma.
- Agenda: abre a agenda do usuario logado.

- Checar atualizacoes: confira se existem atualizacdes da versao do sistema.

Configuracoes do Sistema

Acesse as opcoes de Configuracdo através do menu superior, seguindo a segiiéncia
“usuarios, configuracoes do sistema”.

Dentro dos padrdes de configuragdo vocé encontra ferramentas como o backup dos dados
do sistema.

= SCIWin CRECI







== SCI| Photo Studio

Moédulo de tratamento de imagens
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== Definicao

Esse @ 0o modulo de inclusdo e tratamento das fotos dos imodveis cadastrados

=% O SCI Photo Studio é o software de
inclusao e tratamento das fotos dos imoveis
cadastrados do pacote SCI onde as imagens
serao utilizadas no portal do CRECI, web site
|| personalizado ou exclusivo (caso o cliente
tenha contratado) e no proprio sistema SCl e
Rede CRECI.

o e A prnmero passo e digtar o
- - codigo do imovel para o qual
/0 VOCE deséja associar as imagens

&2

Tt eogr el b S 1WH

C dnchoggec T s v
| I

Para acessa-lo pode-se usar o icone de atalho no desktop do micro
ou clicar no menu do SCIWin no icone SCI Photo Studio.

A ferramenta dispensa totalmente qualquer conhecimento em
programas de edicao de imagem, normalmente utilizados no mercado.
Simples, intuitivo e descomplicado, com apenas um clique, vocé insere,
ajusta, arquiva, gera miniatura e prepara as fotos dos seus imoveis

para a internet. Simples como tudo no pacote SCI. Diescng o da Fotograhia
D 5 o stlecore sy Op o |
Lwpes Ahay Oy pom
O Photo Studio & um software interligado ao SCIWin. Para utiliza-lo . (-

é necessario digitar na janela " Integracao SCIWin" o codigo do imével E
ja cadastrado no qual deseja associar fotografias e clicar ENTER. E’ E'}' /6

<= Abrir Imagens

No menu superior a primeira opgao e “Abrir”. Através dela pode ser localizada e aberta
apenas uma imagem de cada vez. Assim que uma imagem € carregada é adicionada uma
miniatura na janela “integracao SCIWin" e ao dar um duplo clique sobre a foto, ela é aberta na
janela principal para edicao.

Ao selecionar uma imagem é aconselhavel nomea-la, pois seu nome sera usado como
titulo da fotografia no web site. Para nomea-la, certifique-se de que a miniatura da imagem
esta realmente selecionada. Para isso ela deve estar com uma borda azul em volta.

Para inclusdao de mais de uma imagem ao mesmo tempo, &€ necessario possuir a versao
completa do sistema.

== Escanear

Caso aimagem nao tenha sido adquirida de uma camera digital, sera necessario escanea-
la e 0o SCI Photo Studio facilita esse processo fazendo com que logo apos a digitalizagao
(scaneamento), a imagem seja aberta para edicao. Para isso clique em "“escanear” e o
software padrdo do seu scanner sera aberto.
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== Ajustes

As principais functes do SCI Photo Studio sao: relacionar as imagens ao cadastro de
imoveis e converter o tamanho, resolucdo e tipo de arquivo para o padrao adequado para
Internet. Desta forma, independente do tamanho da imagem que for utilizada, o SCI Photo
Studio ira converté-la no tamanho correto para a visualizacao no web Site, gerando também
as miniaturas necessarias.

O usuario pode ainda realizar alguns ajustes para melhorar a qualidade ou visualizacdo da
imagem, entre eles: brilho, contraste, cor (RGB), rotacao e espelhamento.

:= Ajuste de Brilho e Contraste

Selecione uma imagem na janela “"Integracdo SCIWin” e abra-a na tela principal clicando
2 vezes sobre a foto.

Depois de aberta ela pode ser editada. A primeira opcao € o ajuste de brilho.

Basta modificar a posicao da barra de rolagem horizontal que a modificacao é visualizada
instantaneamente.

Na opcao Filtro pode ser alternado entre os ajustes de Brilho, Contraste e RGB.
Para modificar o contraste basta selecionar em "Filtro” e repetir o mesmo procedimento

feito em relacao ao ajuste do brilho. (obs.: sempre que fizer algum ajuste ou modificacdo na
foto, clique no botdo Alterar para salvar as alteragdes da foto).

== Ajuste de Cor

O ajuste de cor € feito através da equalizagdo das 3 cores basicas que formam as imagens
em monitores de video. Vermelho, Verde e Azul (RGB - Red, Green, Blue).

Ocasionalmente as tonalidades das cores sao modificadas dependendo da luminosidade
do ambiente. A idéia do ajuste RGB é determinar uma das cores e deixa-la com a tonalidade
original.

Atente-se apenas a cor que deve ser modificada e alterne através das barras de rolagem

horizontais que modificam a intensidade de cada cor aplicada a imagem, até encontrar a
tonalidade esperada.

:= Rotacao e Espelhamento

O ajuste de rotacdo é muito importante quando a fonte das imagens € uma camera
digital.
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Anotacoes
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